SINOP iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | .- . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. e e 1-Dilekge .
I |Fiyat Tarifesi Onay: 2-Fiyat tarifesi (iki takim) I glin
) Miisteri Sikayet Defteri I-Dilekge 1 giin
Onay1
3 Denetleme Defteri Onayr | 1-Dilekge 1 glin
1-Dilekge
A Grubu Turizm Seyahat | 2-Ticaret Sicil Gazetesi
4 Acentesi Isletme Belgesi 3-Imza Sirkiileri 5 Dakika
Tasdiki 4-Yetki Belgesi
5-Kimlik Fotokopisi
Belgelendirme - : e 1o . 9 : Belge diizenlemesi
. . . Bakanligimiz Yatirim ve Isletmeler Genel Miidiirliigii web sayfasi iizerinden bagvurular alinir ve degerlendirme <
5 (Turizm miiesseseleri Bakanhsimizea vapilir Bakanligimizca
Isletme-Yatirim) & yap yapilmaktadir.
1-Basvuru dilekgesi
2-Sosyal Giivenlik Kurumu isyeri kodunun da yer aldig1, turizm amach sportif faaliyette calistirilacak personelin T.C. Kimlik
Numarasi ve yapacaklari gorevleri belirten beyani
3-Sportif faaliyette gérevlendirilecek personelin sahip oldugu ehliyetin asli veya onayli 6rnegi
4-Faaliyette kullanilacak malzeme veya aracglarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile bunlara iliskin test belgelerinin
. . asli veya onayh 6rnekleri : : :
Tlll‘l.ZIII A.ll.la(}ll Spo.r tf 5-Turizm Amagh sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve mali mesuliyet sigortasi poligelerinin asillari 11 Sportif Faaliyetler
6 Faaliyet Izin Belgesi (Su veva onavl drnekleri Kurulunca
Ustii ve Su Alt1) Y Y : Degerlendirilir.

6-Tesis onlinde gerceklestirilecek sportif faaliyet isletmecisinin tesis isletmecisi ile farkli olmasi durumunda tesis isletmecisi ile
seyahat acentas1 veya deniz turizmi araci isletmecisi arasinda yapilacak akdin asli veya onayli 6rnegi

Ayrica;

Su alt1 icin; Dalig Noktalarinin belirtildigi basit kroki, Dalis Merkezi Yetki Belgesi, Teknelerin Tonilato ve Denize Elverislilik
Belgesi; jet ski, kano, deniz bisikleti vb. nin baglama kiitiik kayit belgeleri, Miidiirliigiimiiz tarafindan onaylanacak Jurnal
defteri




Su iistii icin; Parkur alanlarinin belirtildigi basit kroki, teknelerin Tonilato ve Denize Elveriglilik Belgesi, Jet Skilerin liman
kaydi belgeleri

Turizm Amach Sportif
Faaliyet I1zin Belgesi
(Karada yapilacak)

1-Basvuru dilekgesi

2-Seyahat Acentasi isletme belgesinin onayli 6rnegi

3-Sosyal Giivenlik Kurumu isyeri kodunun da yer aldig1, turizm amacli sportif faaliyette calistirilacak personelin T.C. Kimlik
Numarasi ve yapacaklari gorevleri belirten beyan

4-Sportif faaliyette gorevlendirilecek personelin sahip oldugu ehliyetin ashi veya onayli 6rnegi

5-Faaliyette kullanilacak malzeme veya araclarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile bunlara iligkin test belgelerinin
aslit veya onayli 6rnekleri

6-Turizm Amagcli sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve mali mesuliyet sigortasi policelerinin asillari
veya onayl 6rnekleri,

7-Tesis Oniinde gerceklestirilecek sportif faaliyetler i¢in turizm isletme belgesinin ashi veya onayli 6rnegi

8-Tesis Oniinde gerceklestirilecek sportif faaliyet isletmecisinin tesis isletmecisi ile farkli olmas1 durumunda tesis isletmecisi ile
seyahat acentas1 veya deniz turizmi araci isletmecisi arasinda yapilacak akdin asli veya onayli 6rnegi

11 Sportif Faaliyetler
Kurulunca
Degerlendirilir.

Giiniibirlik Gezi Tekneleri
Deniz Turizmi Araci
Isletme Belgesi

1-Basvuru dilekgesi

2-Imza sirkiileri

3-Kayit ve tescil belgesi (Deniz tornado Belgesi veya Gemi Sicil Tasdiknamesi veya Baglama kiitiigii ruhsatnamesi
4-Sigorta Poligesi

5-Kira s6zlesmesi

6-Denize elverislilik belgesi

7-Teminat mektubu veya bloke makbuzu

[l Deniz Turizmi
Kurulunca
Degerlendirilir.

Tasinmaz Kiiltiir
Varhklarinin
Onarmmina Yardim

A)PROIJE ICIN ISTENILEN BELGELER

a)Dilekge

b)Tasinmaza Iliskin tescil karar

¢)Projenin kapsamina, isin bitirilme siiresine ve tahmini bedeline iliskin rapor

d)9x13cm boyutundan kiiglik olmamak kaydi ile yapinin i¢ini, disin1 ve ¢gevresini gosteren, net ¢cekilmis fotograf albiimii
e)Giincel tapu kaydi

f)Fotografl niifus clizdan1 6rnegi

g)Kanuni tebligat adresi

h)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral veya sit paftasi

1)Mimar tarafindan diizenlenen taahhiitname

1)Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli vekaletname 6rnegi

B)PROJE UYGULAMALARI ICIN ISTENILEN BELGELER

a)Dilekge

b)Proje uygulamasinin kapsamina, igin bitirilme siiresine uygulama asamalarina ve tahmini bedeline iligkin rapor

-Basvuru tarihleri genelde
Eyliil sonu,

-Komisyon Kararlarinin
Midiirliigiimiize intikali
Nisan sonu

-Proje ¢izimi ve proje
uygulamasina geg¢ilmesi
zamani ortalama Haziran

basi,




¢) 9x13cm boyutundan kiigiik olmamak kaydi ile yapinin i¢ini, disin1 ve ¢evresini gosteren, net ¢ekilmis fotograf albiimii
d)Giincel tapu kaydi

e)Tasinmaza iliskin tescil karari, ilgili kurulca onayl rélove, restorasyon ve gerekiyorsa restitiisyon projesi

f) Fotografli niifus ciizdan1 6rnegi

g)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral ya da sit paftasi

h)Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli vekaletname 6rnegi

**Basvuru tarihleri degisiklik gostermekle birlikte, genelde Eyliil ayinin sonu olup, Tasinmaz Kiiltiir Varliklarina Yardim
Saglanmasina Komisyon Kararlarinin Midiirliiglimiize intikali nisan sonudur. Yardim almaya hak kazanan vatandaslarin
Miidurligiimiizce yapilacak Sozlesmelerin imza altina alinmasi ile birlikte proje ¢izimi ve proje uygulamasina gecilmesi
zamani ortalama haziran basi olup, yardimin 6denmesi, proje i¢in onayl projelerin Bakanligimiza intikalinden sonra yil
sonunda, proje uygulamalarinda ise yer tesliminin yapildiktan sonra yardimin %20’lik diliminin 45 giin icerisinde pesin
odendikten sonra, yapilacak olan imalatlar kapsaminda diizenlenecek hak edisler ¢ercevesinde yapilmaktadir.

Cevre Diizenlemesi veya
Altyapi1 Uygulamalarina
Verilen Yardim Talebi

Talep yazisi,

Kesif Ozeti,

Gerekgeli Rapor,

Yapilacak Ise Ait Proje,

Metraj ve yaklasik maliyet,

Yapilacak isin zaman c¢izelgesi veya isin siiresini belirten belge,

5 giin (Kiiltiir ve Turizm
Bakanligi’na intikal
stiresi)

10 Mevzuat: 4957/2634 Sayih |Yardim talep edilen konuya ait 6nceki yillarda Bakanligimizca mali yardim yapilip yapilmadigina iliskin dokiiman 2 hafta (Uygun gorildiigi
Turizmi Tesvik Kanunu Enclimen Karari. takdirde Makam 6deme
Mali yardim alinmasi halinde, alinan mali yardimin gonderilen amacin disinda kullanilmayacagina dair taahhiitname, onayinin Miidiirliigiimiize
Miilkiyet sorunu olmadigina dair belge intikali)
Imar plany, harita, pafta
.SaFl.S -Klra lama-Tahsis ile 1.Tasinmazin Satig-Kiralama-Tahsis Amacini Belirten Dilekce
tlgili gorusler 2.Tapu belgesi 1 ay
11 Mevzuat:2634 sayih ' : oy . : :
Turizmi Tesvik Kanunu 3.Tasinmazin Isaretlendigi 1/25.000 Olgekli Harita
Telif Haklar1 Genel Miidiirliigiiniin internet sitesinden, Basvurular Béliimii, Sertifika Islemleri kismindan e-devlet {izerinden
bagvurularin yapilmasi ve takibi yapilmakla birlikte;
SERTIFIKA 1. Giincel (son alt1 ayda alinmis) ticaret veya esnaf odasi faaliyet belgesi/is yeri agma ruhsati/kurulus tiiziigii/vakif senedi (ilgili
12 faaliyeti gosterir ifadeyi igeren) 5 Giin

(Tiizel-Dernek-Vakaflar)

2.Sicil gazetesi
3.Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmis niishalarini kiraya veren yerler i¢in, kiralama haklarinin devralindigini gosterir yetki
belgesi




Telif Haklar1 Genel Miidiirliigiiniin internet sitesinden, Basvurular Béliimii, Sertifika Islemleri kismindan e-devlet iizerinden
basvurularin yapilmasi ve takibi yapilmakla birlikte;

SERTIFIKA 1.Yetki belgesi (e-devletten bagvuru yapan kisinin kurumda hangi gérevde bulundugunu gosteren, sertifika islemlerini
yiiriitmek amaciyla yetkilendirildigi / gorevlendirildigi belirtilen kurumdan imzali onayli belge) 5 Giin
(Kamu Kurumlar) 2.Vergi numarasi beyani (iktisadi isletme isletilmesi halinde)
3.Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmis niishalarini kiraya veren yerler i¢in, kiralama haklarinin devralindigini gosterir yetki
belgesi
13 Film Cekim izni Online Fllm (;.ekl.m B|ld|r|m Sistemi uzerlnd‘en 5 Giin
htpp://cekimizni.kulturturizm.gov.tr adresinden bagvuru yapilmasi
14 Cekim Izni Bakanligimiz Sinema Genel Miidiirliigii’nden onaylanan ¢ekim izni. 5 Giin
(Yabanci Cekim)
15 y;zja‘c]:l? éggﬁ;ﬁrmde Cekim 1zni alan kisilerin Miize ve 6renyerlerinde ¢ekim yapilabilmesi i¢in ilgili miize Miidurligii ile bir giin 6nceden irtibat
P kurarak uygun ¢ekim zamani ve sartlarin1 miistereken belirlemeleri ve protokol imzalamalar1 gerekmektedir.
Kisa Siireli Tahsisler 1) Dilekge (etkinligin diizenlenecegi ye, tarihin agikca belirtilmis oldugu)
16 (Konser, Yemek 2) Bakanligimizca Kisa Siireli Tahsisler Yonetmeliginde belirlenen {icretin yatirildigina dair banka dekontu 15 Giin
vb.etkinlikler) 3) Miize Miidiirligi ile sézlesme yapilmasi
1) Dilekce )
2) Afis/Davetiye Ornekleri
3) Gider Belgeleri
) 4) Oyun Izleme Raporu/Yazilar
17 Ozel Tiyatrolara Devlet 3 Saat

Desteginin Tetkik Islemi

** Ogzel tiyatrolar, Bakanliginmiz ile imzaladiklar1 protokol geregi, aldiklart maddi destege iliskin olarak hazirlayacaklari “Proje
Sonug Raporunu” (Dilekge, Afis/Davetiye Ornekleri, Gider Belgeleri, Oyun izleme Tutanaklar1 ) sanat sezonu bitiminde
(Haziran- en ge¢ 10 Temmuz tarihine kadar) i1 Miidiirliigiine sunmakla yiikiimliidiirler.

- Her tiyatro i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere, Miidiirliigiinlizce belgelerin incelenmesi sonucu hazirlanan rapor en ge¢ Agustos ay1
icinde Gilizel Sanatlar Genel Miidiirliigiine gonderilir.
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Yerel Yonetimlerin,
Derneklerin, Vakiflarin
Kiiltiir, Sanat ve Turizmi
Gelistirmek ve Tamitmak
Amaciyla Hazirladiklar:
Projelerine Yapilacak
Yardim Talepleri

1- Bagvuru, asagida belirtilen belgeler eklenmek suretiyle, etkinlik tarihinden en az iki ay 6nce, etkinligin yapilacag ilin il
Kiiltiir ve Turizm Midiirliigiine yapilir:

a) Basvuru sahiplerinin adini, talebin 6zetini, kanuni tebligat adresini, banka adi ve iban numarasi ile vergi numarasini
belirten kaseli, imzal1 bagvuru dilekgesi,

b) Basvuruda bulunan tesekkiil dernek ise tiiziigii, vakif ise senedinin bagh bulunduklar1 yetkili kurum, I Miidiirliigii veya
Noter tarafindan onayli 6rnegi,

¢) Etkinlige iliskin alman kararin, bagli bulunduklar yetkili kurum, Il Miidiirliigii veya Noter tarafindan onayli 6rnegi,

¢) Projenin adini, amacini, etkinlik tarih ya da tarihlerini, tahmini maliyet tablosunu, etkinlik programini ve etkinlik
bilgilerini i¢eren ayrintili rapor,

d) Proje etkinliginde yer alacak yerli ve yabanci panelist, bilim insani, sanatc1 ve benzeri kisi ve topluluklarin listesi,

e) Proje konusu etkinlik i¢in miilki idare amirliginden alinan izin belgesi,

f) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiinden alinacak yeni tarihli faaliyet belgesi,

g) Etkinlik tarihinin degismesi halinde, etkinlik tarihinden en az bir giin dnce, i1 Miidiirliigiine yazili olarak bilgi verilmesi
ve yeni etkinlik tarihinden dnce miilki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programa.

2- Yardim alan tesekkiillerce yapilmasi gereken islemler:

a) Bakanlik¢a diizenlenen protokoliin tesekkiil yetkililerince imzalanmasi.

b) Projelere iliskin olarak hazirlanacak afis, brosiir gibi her tiirlii basili materyalde acik¢a goriiniir ve okunur bigimde
“Kiiltiir ve Turizm Bakanliginin Maddi Katkilariyla” ibaresini bulundurmak ve/veya Bakanlik logosunu kullanmak. Bakanligin
logosu; standart ve en az faydalanicilarin logolariyla ayni biiyiikliikte ve goriiniirliikte olur.

c) Projeye iligkin giderleri, 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanununa uygun olarak alinan fatura veya fatura
yerine gecen belgelerle yapmak.

¢) Harcama belgelerinin, sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her tiirlii dokiimanin birer 6rneginin, etkinligin
bitimini miiteakip bir ay i¢inde Il Miidiirliigiine vermek.

d) Etkinlikler II Miidiirliigii gorevlilerince izlenerek, yardimlarin etkinliklerin amacina uygun olarak kullanilip
kullanilmadiginin tespiti i¢in; projelere iliskin bilgi, belge, kayit ve raporlar ile basinda ¢ikmis haber veya goriintiilii dijital
dokiimanlar da esas alinarak etkinlik raporu hazirlanir.

120 Giin
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Geleneksel El Sanati ve
Tiirk Siisleme Sanati
Sanatkarlari,

Geleneksel Tiyatro
Sanatg¢ilari, Tiirk Halk
Miizigi Mahalli Sanatcilar
ve Halk Asiklar1 (Ozanlari)
Tamitma Kart1 Talepleri

1-Tam ve eksiksiz doldurulmus Basvuru Formu, Bilgi Formu ve Izin Beyan1 (Bakanlik internet sitesinden indirilen)
2-Niifus ciizdani fotokopisi

3-Resmi kuruma verilmek tizere diizenlenmis, adli sicil ve adli sicil arsiv kaydi bulunmadigini gosterir belge

4-Arka ylizline ad1 ve soyadi yazilmis 2 (iki) adet vesikalik fotograf

5-Sanatini icra ederken ¢ekilmis; hi¢bir yerde yayinlanmamis, basvuru sahibinin net olarak goriildiigii, en az 15 (on bes)
dakikalik tek parca video kaydi (CD veya DVD Ortaminda 1 adet)

6-Yalnizca eserlerin tamamlanmis halini gosterir, en az 20 (yirmi) adet, birbirinden farkl1 dijital fotograf (CD veya DVD
ortaminda 1 adet)

6-Tiirk slisleme sanat1 sanatkarlari i¢in; ilgili alanlarda alinmis icazet belgesi, bu belge yoksa alaninda yetkin ustalarin en az
birinden alinmis ve referans verenin iletisim bilgilerinin de yer aldig1 referans mektubu

Bagvuru Dénemleri:

[.DOnem:
Ocak, Subat, Mart

II. Donem: Temmuz,
Agustos, Eyliil




** (Degerlendirme Kurullar Arastirma ve Egitim Genel Miidiirliigtince belirlenen tarihlerde toplanmaktadir. Bagvurular gahsen
ya da posta ile Genel Miidiirliige yapilmaktadir. I1 Miidiirliiklerine bagvuruda bulunanlar bu konuda bilgilendirilmektedir.)

20  |Kiitiiphane Uyeligi 1-TC. Niifus Ciizdan1 / Ehliyet 10 dakika
21 | Odiin¢ Verme Hizmeti 1-Kiitiiphane Uye Karti 5 dakika
Kiitiiphane icinde |-Kimlik Kart1
22 Kiitiiphane Materyalinden 2-Uye Kart1 10 dakika
Faydalanma
23 |internet Hizmeti 1-Kiitiiphane Uye Karti 5 dakika
24 Ekspertiz islemleri 1-Dilekge ile Miidiirliiglimiize basvuruda bulunulur. | giin
P ? 2-Ekspertiz islemi Miize Midiirliigiinde ya da ekspertizi yapilacak esyaya gore yerinde gergeklestirilir. &
- Bakanligimiza veya Miize Miidiirliiklerine dilekge ile miiracaat edilebilmektedir. Bakanligimizin izni ve ilgili Miize .
25 Bilimsel Arastirma o qee i e e e . 7 gun
Miidurligi goriisiine gore islem yapilir
Koleksiyoner olmak i¢in Ilgili Miize Miidiirliiklerine miiracaat edilir.
1-Dilekge
2-Kimlik fotokopisi
3-lIkametgah belgesi
4-Eski Eser kagake¢iligi, kagak kazi veya gizli define arayiciligi gibi suglardan hiikiimlii olmadigina dair Cumhuriyet
26 Koleksiyoner Islemleri Savciligindan alinacak belge 3ay

5-Ug adet vesikalik fotograf

6-Kolleksiyonun bulundurulacagi yerin adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirtir bir liste

8-Tiizel kisilerden ise; 5 ve 6.maddelerde belirtilen belgeler ile yetkili kurullarindan alinan karar veya onay ile birlikte
Miidiirliigiimiize bagvurmalar1 gerekmektedir.
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Ozel Miize Kurma Talebi

1-Dilekge

2-Miize olarak kullanilacak binanin 1/100 6lgekli plani,

3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki veya kira sozlesmesi gibi haklarla, en az on yil kullanma iznini
gosteren belge 6rnegi

4-Mevcut kiiltiir ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve Olgiilerini belirtir bir liste

5-Tiizel kisilerin yetkili organlarindan alinmig karar veya onay (Miize olarak kullanilacak binanin Y 6netmelikte belirtilen
sartlar tasimasi gerekmektedir.) 6rnegi

3ay

28

Miize Kart1 Talebi

1-Niifus Ciizdani, pasaport veya siiriicii belgelerinden birisi.

Basvuru esnasinda.

29

Define arama ruhsati

Define aramak isteyenler,

1-Dilekge,

2-Tapu

3-1/500 6lcekli tasfiye miinhabili haritas: veya krokisi

4-Krokisi ¢ikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler i¢in ise; gf ada, parsel ve ¢ap numarasini belirten vaziyet plani
5-Fotograflar

6-Define aranacak yer i¢cin muvaffakatname

7. Define aramasi yapilacak sahada yer alt1 ve yer Ustii hizmetlerine yonelik sakinca bulunmadigina dair yetkili kurumlardan
alinan onay yazisi

8.Define aranacak yer, yerlesim alani igerisinde veya yakininda ise ¢evre yapilar agisindan arama yapilmasinda sakinca
bulunmadigina dair yetkili kurumlardan alinan onay yazisi,

9.25/11/2014 tarihli ve 29186 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeliginin Ek-2
listesinin 57. maddesi geregince hazirlanan ¢evresel etki degerlendirmesi (CED) raporu,

5-15 giin

30

Tasinmazlarin 2863 Sayih
Yasa Acisindan
Incelenmesi

1 —Dilek(;"e
2-Tapu Ornegi
3-Harita

2 ay

31

I1I. Derece Arkeolojik Sit
Alanlari, Sondaj Kazilari

1-Dilekge

2-Tapu Ornegi

3-Harita

4-Tmar durumu, kadastral haritasi ve ¢ap1
5-Niifus ciizdan1 fotokopisi

I ay

32

Miize Ziyaretleri

1-Ilgili kurum veya gruplarin iicretsiz ziyaret i¢in dilekge ile Miidiirliigiimiize miiracaati

5 giin

33

Personel Nakil Talepleri

1-Dilekge

15 Gin




Staj Basvurulan

T.C. Cumhurbaskanlig: Insan Kaynaklar1 Ofisi web sitesi iizerinden basvurular alinmaktadir.

T.C. Cumhurbaskanligi
Insan Kaynaklar1 Ofisince

34 belirlenen tarihlerde staj
programlar1 agilmaktadir.
Tamitma Hizmetleri . Sahsen basvuruda ayni
35 (Bilgi, belge, gorsel ve Ilgili kurum/kurulus ya da kisilerin gerekgeli (Adet / Tiir ve Yabanci Dil belirtilir) dilekgesi ile miiracaati giin
tanitim filmi talebi) Posta yoluyla 10 giin
36 CIMER Basvurusu a) E-mail bagvurusu 1

b) Ad, soyadi, adres telefon numarasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[1k Miiracaat Yeri: Il Kiiltiir ve Turizm Midiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Sinop Valiligi

Adres : Gelincik Mah. Fatih Cad. 24/1 Merkez/SINOP  Adres : Hiikiimet Konag1 /Merkez-SINOP
Tel :0(368) 2801700 Tel :0(368)261 1515

Faks :0(368)2801728 Faks :0(368) 261 1502

E-Posta : iktm57@ktb.gov.tr E-Posta : valilik@sinop.gov.tr




